Na temelju clanka 46. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti,
Predsjednistvo Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti na svojoj 5. (157.) redovitoj

sjednici odrzanoj 27. svibnja 2009. godine donijelo je ovaqj

PRAVILNIK

o radu Knjiznice Hrvatske akademije
znanosti i umjetnosti

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom utvrduju poslovi, zadatci, uvjeti rada i ustrojavanje Knjiznice

Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti (u dalinjem tekstu: Knjiznica), sa sjedistem
U Zagrebu, Strossmayerov trg 14.

Clanak 2.

Knjiznica je ustrojstvena (organizacijska) jedinica Hrvatske akademije znanosti i
umjetnosti koja obavija knjizni¢nu djelatnost u sastavu Akademije.

U pravnom prometu Knjiznica moze nastupati iskljucivo na temelju prethodne
odluke nadleznih tijela Akademije, s obzirom na to da kao Akademijina

organizacijska jedinica Knjiznica nema svojstvo pravne osobe te ne moze
samostalno zaklju€ivati ugovore ni stvarati obveze.

Clanak 3.
Knjiznica ima pecat s nazivom i oznakom sjedista, koji ¢e koristiti u svome radu u
okviru Akademije, a u poslovanju prema treé¢ima  koristit ce se pecatom
Akademije.
PecCat iz stavka 1. ovog &lanka izraduje se u dimenzijaoma 2,5x 7 cm sa
sliedecim tekstom:
HRVATSKA AKADEMIJA
INANOSTI | UMJETNOSTI
KNJIZNICA
ZAGREB - Strossmayerov trg 14

U Knjiznici se takoder za ozna&avanje unutarnjih stranica knjige koristi i pe&at
formata 1 x 2,5 cm sa sliededim tekstom:

KNJIZNICA HAZU
ZAGREB




Clanak 4.

Knjiznica je po tipu opéeznanstvena. Po znaCajkama fonda i korisnicke populacije

usmjerena je potrebama &lanova Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti te
zainteresiranih istrazivada znanstvenika u Republici Hrvatskoj.

Funkcije i zadaée Knijiznice

Clanak 5.
Knjiznica je: informacijsko-referalno i bibliografsko sredite Akademije, sredisnja

Knjiznica Akademije i javna opceznanstvena knjiznica u sastavy Akademije.

U sklopu navedenih funkcija Knjiznica ima sliedeée zadade:

1. izraduje rac¢unalnu bazu podataka Popis izdanja Hrvatske akademije;

2. vodiipohranjuje zasebnu zbirku Akademijinih izdanja;

3. distribuira izdanja Akademije partnerima u zamjeni u Hrvatskoj i
inozemstvu;

4. zamjenom nabavija izdanja hrvatskih i stranih znanstvenih ustanova,
napose akademija znanosti, | kupuje u skladu s programima i projektima
Akademije aktualnu znanstvenu i struénu literaturu;

S. prima publikacije na dar od Uprave Akademije, pojedinih akademika te
znanstvenih djelatnika iz Hrvatske i inozemstva;

6. obraduje i pohranjuje svu prinovljenu gradu i izraduje javno dostupni
racunalni katalog knjiga, Casopisa i druge grade;

7. koordinira stru&nu obradu grade v ostalim Akademijinim knjiznicama;

8. vodi Zbirku prirune referentne literature u Citaonici i Zbirku Akademijinih
izdanja u slobodnom pristupu i u Citaonici:

9. vodi Zbirku starih i rijetkin knjiga, koju pohranjuje U posebno zasticenom
trezoru. Za ulazak u trezor ustanovlieno je suklju&arstvo:

10. provodi mjere zastite pohranjenoga fonda, a napose i onoga dijela u
trezoru;

11.izdaje gradu na &itanje u &itaonici i posuduje je na koristenje izvan svojih
prostora;

12. korisnicima pruza sve vrste usmenin i pismenih informacija;

13. ureduje internetsku stranicu Knjiznice;

14. predlaze i organizira digitalizaciju  Akademijinin izdanja i vodi portal
Digitalna zbirka Knjiznice Hrvatske akademije;

15. prireduje izlozbe Akademijinin izdanja i druge tematske izlozbe.

Ustrojstvo i poslovanje

Clanak é.

Knjiznica je duzna pridrzavati se u poslovanju suvremenih nac&ela knjiznicnog
poslovanja.

Nacin rada s korisnicima, radno vrijeme, nacine koristenja &itaonica te izdavanija i
vracéanja knjizne grade odreduje Knjizni¢ni odbor na prijedlog upravitelja Knjiznice.




Clanak 7.

U obavljanju svojih zada¢a Knjiznica suraduje s drugim znanstvenim knjiznicama.
Knjiznica se vezuje u knjiznicne i informacijske sustave (opsegom koji odgovara
njezinu mjestu, funkciji i zadatcima) ako je to sukladno interesima mati¢ne ustanove.

Clanak 8.

Opce administrativho poslovanje Knjiznice vodi se u sklopu struénih sluzbi Hrvatske
akademije znanosti | umjetnosti.

Knjiznica vodi svoju administraciju u dijelu koji se fice njezina unutarnjeg poslovanja:

evidencija narudzbi, raduni zq obavliene usluge, prepiske oko meduknjiznicne
suradnje i sl.

Clanak 9.

Knjiznicu vodi upravitel].

Upravitelj Knjiznice mora ispunjavati sve uviete za zvanje diplomiranog knjiznicara
predvidene posebnim zakonom, q pozelino je da ima uvjete propisane za zvanje
knjiznicarskog savjetnika ili visSeg knjiznicara te da bude istaknuti struénjak na
podrucju knjiznicarstva.

Upravitelj Knjiznice zaposlenik je Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti, a imenuje
ga Uprava Akademije na temelju javnoga natieCaja na rok od &etiri godine s
mogucnoicu ponovnog izbora.

Clanak 10.

Upravitelj neposredno upravlja radom Knjiznice u skladu s odlukama tijela Hrvatske
akademije znanosti i umjetnosti te odredbama Zakona o knjiznicama.

Za svoj rad i rad Knjiznice upravitelj odgovara Upravi Hrvatske akademije znanosti i
umjetnosti.

Upravitelj Knjiznice Upravi Akademije podnosi izvjestaj o radu jedanput godidnje.

Knjizni€¢no osoblje
Clanak 11,

Osoblje Knjiznice &ini stru¢no i pomoéno osoblje. Zakonom o knjiznicama propisani su

minimalni uvjeti koje mora zadovoljiti osoblie §to obavlja stru¢ne knjiznicarske
poslove.

Osoblje Knjiznice izravno je odgovorno upravitelju Knjiznice i tajniku  Hrvatske

akademije znanosti i umjetnosti.




Clanak 12,
Za obavljanje poslova iz &l. 5. ovoga Pravinika zaposleni u Knjiznici moraju
ispunjavati uvjete navedene prema zvanjima i radnim mjestima na koja ce se
rasporedivati, a koji se nalaze u posebnom prilogu ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Osoblje Knjiznice duzno je svakom korisniku pruziti uslugu na nacin koji najbolje
moze zadovoljiti njegove potrebe.

Knjizni¢ni fond

Clanak 14.
Knjizni¢ni fond viasnistvo je Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti.

Clanak 15.

Knjiznica svoj fond gradi kupnjom, zamjenom i darom.

Nabavnu politiku Knjiznice prediaze upravitel, a odobrava Uprava Akademije.
Nabavna politika zacrtava se u skladu s potrebama znanstvenoistrazivackog i
struCnog rada, odnosno dogovorenim nacelima uskladene nabave na razini

maticne ustanove i Republike Hrvatske.

Clanak 16.

Knjizni¢na grada smjestena je u &itaonicama te u slobodnom pristupu, a vedi dio
smjesten je u zatvorenom spremistu, kojemu nije dozvolien pristup korisnicima.

Clanak 17.

Knjizni¢na grada moze se koristiti u Knjiznici i izvan Knjiznice. Nijedna publikacija ne

smije se dati na koristenje prije negoli se inventarizirg | katalogizira.

Clanak 18.
Na koriStenje izvan Knjiznice ne smiju se izdati:
o arhivskii Citaonicki primjerci Akademijinih izdanja

* grada koja ima referentni karakter (bibliografije, riecnici, enciklopedije, atlasi i
sl.)




* periodicke publikacije, osim posudbenih primjeraka izdanja Hrvatske
akademije znanosti i umjetnosti

* posebno vrijedne ili frazene knjige Cijih primjeraka u fondu nema dovoljno te
knjige tiskane prije 1945, godine

e grada koja se Euva u trezoru

e mikrofilmovi.

Stare i dragocjene knjige mogu se posuditi izvan Knjiznice samo uz pismeno
odobrenje Uprave Akademije.

Ostala grada koja se u pravilu ne posuduje moze se iznimno, ako za to postoje

opravdani razlozi, posuditi na krace vrijeme uz odobrenje upravitelja Knjiznice.

Korisnici i upis
Clanak 19,

Pravo koristenja knjizni€nog fonda u Knjiznici imaju svi gradani Republike Hrvatske u
skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanstvo Knjiznice stiece se na temelju upisa u Knjiznicu. Prilikom uClanjenja u
Knjiznicu potrebno je predog&iti osobnu iskaznicu, a studenti osim osobne iskaznice i
indeks odnosno potvrdu fakulteta o redovnom upisu, ukoliko imaju e-indeks.

Knjiznica ustanovijuje sliedeée vrste Clanstva:

- vanjski ¢lanovi,

- interi Clanovi (akademici i djelatnici Hrvatske akademije znanosti i
umjetnosti),

- pocasni Clanovi (prema odluci Uprave Akademije, a na prijedlog Knjiznice).

Clanak 20.

Clanska iskaznica glasi na ime i prezime uclanjene osobe i neprenosiva je na drugu
osobu.

Iskaznica se izdaje na tiedan dana ili na godinu dana. Valjanost &lanske iskaznice

obnavlja se po isteku, a fizicki se ne zamjenjuje.
Korisnik je duZan prijaviti Knjiznici promjenu prebivalista ili adrese stanovanja.

Gubitak ¢lanske iskaznice korisnik je duzan prijaviti Knjiznici. Nova iskaznica izdaje se
Uz ponovnu naplatu troskova izradbe prema vazecem cjeniku.




Posudba
Clanak 21.

Pravo posudbe imaju svi gradani stariji od 18 godina stalno nastanjeni u Zagrebu.
Studenti Sveucilista u Zagrebu mogu posuditi iskljucivo Akademijina izdanja.

Gradani sa stalnim mjestom boravka izvan Zagreba mogu koristiti gradu u prostorima

Knjiznice (u Citaonicama) ili preko meduknijizni¢ne posudbe.

Clanak 22.

Knjiga se moze posuditi na najdulie mjesec dana. Knjiznica moze iznimno odrediti i
kraci rok posudbe.
Istodobno se mogu posuditi najvise tri naslova knjige.

Rokovi iz stavka 1. ovoga &lanka MOgU se u opravdanim slucajevima produljiti ako se
do isteka prvog posudbenog roka nije na istu knjigu predbiljezio drugi korisnik. Rok
Posudbe moze se produljivati najvise tri puta.

Rok posudbe u posebnim sluCajevima dogovara se s upraviteliem Knjiznice.

Organizacijske jedinice Hrvatske akademije znanosti umjetnosti mogu posuditi vise
knjiga uz pismeno odobrenje Uprave Akademije u kojemu se navodi broj knjiga i rok
posudbe.

Clanak 23.
Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u roku propisanom &lankom 22. ovoga
Pravilnika, Knjiznica 3aljie opomenu s pozivom na povrat u roku od sedam dana po
primitku iste.

Ako korisnik ne vrati gradu u odredenom mu roku, Knjiznica ima pravo prema
vazecem cjeniku naplatiti mu zakasninu od prvoga dana zakasnjenja.

Korisnik koji prekoraci rok posudbe, propisan ¢lankom 22. ovoga Pravilnika, ne moze
posudivati drugu gradu sve dok ne vrati onu Ciji je rok posudbe istekqgo.

U sluCaju gubitka posudene grade, korisnik ju je duzan Knjiznici nadoknaditi ili novim
primjerkom izgublienog sveska ili u kunskoj protuvrijednosti.

Korisniku koji se ne odazove na drugu opomenu i ne vrati posudenu gradu ili inace
kr$i odredbe ovoga Pravilnika moze se oduzeti pravo posudbe.




Clanak 24.

Odluku o oduzimanju prava posudbe donosi Knjiznicni odbor na prijedlog upravitelja

Knjiznice.

Koridtenje raéunala i ostale opreme u Citaonici
Clanak 25.

Svi Clanovi Knjiznice mogu besplatno  koristiti racunala Knjiznice i A4 skenere
instalirane u Citaonici uz prijavu korisnickog imena i lozinke koje je odredila Knjiznica.

Na ostalim radnim mijestima u Citaonici korisnici mogu koristiti viastito prijenosno
racunalo te bezi¢ni pristup internetu.

Clanak 26.

Preko racunala Knijiznice korisnici mogu koristiti uslugu crno-bijelog ispisa i ispisa u boji
uz naplatu prema vazeéem cjeniku. Placanje ispisa obavlja se na ulaznom pultu prije
koristenja usluge.

Korisnici Knjiznice mogu samostalno koristifi uslugu kopiranja uz prethodnu naplatu
usluge na ulaznom pultu prema vazeéem cjeniku.

Clanak 27.

Knjiznica moze preko meduknjizniéne posudbe posudivati knjige domadcim i stranim

knjiznicama i za svoje ¢lanove narudivati knjige na posudbu iz drugih knjiznica.

Knjizniéni odbor
Clanak 28.

Knjizni€ni odbor imenuje Uprava Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti na
prijedlog glavnoga tajnika.
Knjizni¢ni odbor ¢ine predstavnici Akademijinih razreda, tajnik Akademije i upravitel]

Knjiznice.
Clanak 29.

Knjizni€ni odbor riesava sva nadelna pitanja za rad Knjiznice i sve zadace koje mu
povijeri Uprava Hrvatske akademije znanosti i umijetnosti, a tidu se knjizni¢no-
informacijskog sustava, te posebno raspravlja:

- 0 godiSnjem planu rada Knjiznice;

- O pitanjima poboljanja tehni¢ke infrastrukture:

- O pitanjima nabave, pohrane i posudbe knjizni¢ne grade;




- 0 pozelinom osuvremenjivanju knjiznickog poslovanja;
- O povezivanju sa srodnim ustanovamay/knjiznicama u zemlji i inozemstvu.

Clanak 30.

Odbor se sastaje prema potrebi, a najmanje dvaput na godinu. Sjednice saziva
predsjednik, kojega imenuje Uprava Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti. O

sjednicama se vodi zapisnik.

Zakljuéne odredbe

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlia se izvan snage Pravilnik o

koristenju knjiznim fondom Knjiznice Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti od 7.
travnja 1999. godine.

PREDSJEDNIK
ARV ATSKE AKADEMIJE
INST! | UMJETNOSTI
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desik Milan Mogus

Lagreb, 27. svibnja 2009.
Urbroj: 10-194/3-2009.
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Nartemelju ¢lanka 46. Statuta Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti i odluke Knjizniénog
odBora Knjiznice HAZU od 15. lipnja 2015., PredsjedniStvo Hrvatske akademije znanosti i
umjetnosti na svojoj 8. (217.) redovitoj sjednici odrzanoj dana 28. listopada 2015. donijelo je

ODLUKU
o]
DOPUNI PRAVILNIKA O RADU
KNJIZNICE HRVATSKE AKADEMIJE ZNANOSTI | UMJETNOSTI
(od 27. svibnja 2009.)

Clanak 1.

U ¢&lanku 15. stavku 2. iza rijedi «Knjiznice» dodaju se rijeci: «zajednicki razmatraju i
predlazu upravitelj KnjiZnice i KnjiZni¢ni odbor».

Clanak 2.

U &lanku 29. stavku 1. alineja 1. iza rije¢i «KnjiZnice» dodaju se rijeci «kbji se daje na ocjenu

T ]

Clanak 3.

Odredbe Pravilnika o radu Knjiznice Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti u dijelu u
kojem nisu izmijenjene ovom dopunom ostaju i dalje pravno na snazi.

Clanak 4.

‘ Ova dopuna Pravilnika o radu Knjiznice Hrvatske akademije znanosti i umjetnosti stupa na
snagu danom donosenja.
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U Zagrebu, 30. listopada 2015.
Broj: 10-194/#2015.
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